
-=:._"=='*-.::-

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

УЧЕБНО_ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР (ГАЗ_НЕФТЬ КАДРЫ>
Рассмотрено:

На заседании Общего собрания работнико;
УТВЕРЖДАIО:
Протокол J\ЬД4от <<М>

согласованно
На совете обучающихся
Протокол NпЩот <@>> РХ Zф/r.
Принято
На шедагогическом совете
Протокол Nп W о, ,ffi, О#

й? 2ф/r, лно дпо уоц
ефть Кадры>

'уманова VI.B.
Фf 20 J {r.

zф{r.

Правила приема обучающихся
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1. Общие положения

1,1. Настоящие правила приема граждан в АНО ДПО УОЦ кГаз-Нефть Кадры>

регламентируют основные процедуры приема граждан Российской Федерации и
иностранньж граждан в АНо ДПо УоЦ кГаз-Нефть Кадрьп> по дополнительным
профессионЕlJIьным программам профессиональной переподготовки и повышения
квалификации.

1.2. Правила приема продназначены для поступающих в АНО ДПО УОЦ кГаз-Нефть
Кадрьп> и сотрудников АНО ДПО УОЦ кГаз-Нефть Кадры> oTBeTcTBeHrrbIx за прием
обучаrощихся (слушателей), оформление договоров, сбор документов и оформление личньIх

дел, а также для законньж представителей обуlающихся (слушателей).

1.3. ,Щанные правила приема и отчисления слушателей разработаны на основании:
- Закона Российской Федерации Jt 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>

от 29 декабря2012гола;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Фелерашии то1 июля 2013

года. J\Ъ 499 <Об утверждении порядка организатJии и осуществления образовательной

леятельности по дополнительным профессиональным rrрограil,{мам);

- Постановления Правительства Российской Федерации Ns 706 от 15 августа 201З года
кОб утверждении Правил оказания платньIх образовательных услуг);

- Федера;rьного закона27 июлtя 2006 года N9152-ФЗ кО персонаJIьных данных);
- Постановления Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2011 года Ns 957

кОб организации лицензирования отдельньIх видов деятельности) ;

- Приказа Министерства образовании и науки РФ от21 мая 2QlЗ год J\! 374 (Об

утверждении> формы свидетельства о признании документа иностранного государства об
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1. общие положения

1.1. Настоящие правила приема граждан в АНО дпо уоЦ кГаз-Нефть Калры>
регламентируюТ основные процедуры приема граждан Российской Федерации и
иностранньIх граждан в дНо дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадрьu по дополнительнБIм
профессиональным программам профессиональной переподготовки и повышения
ква-гlификации.

1.2. Правила приема предназначены для поступающих в АНо дпо уоц <<Газ-Нефть
Кадры> и сотрудНиков АНО дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадры> ответственных за прием
обучающихся (слушателей), оформление договоров, сбор документов и оформление личньD(
дел, а также для законных представителей обучающихся (слушrателей).

1.3. .Щанные правила приема и отчисления слушателей разработаны на основании:
- Закона Российской Федерации J\Ъ 27З-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>

от 29 декабря2012 года;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации Tol июля 2013

года. Jф 499 коб утверждении порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным профессиональным программам>;

- Постановления Правительства Российской Федерации J\ъ 706 от l5 августа 20lЗ года
<Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг);

- Федераrrьного закона27 июля 2006 года J\Ъl52-ФЗ кО персональных данных));
- Постановления Правительства Российской Федерации от 2l ноября 201l года ]ф 957

<Об организации лицензирования отдельньtх видов деятельности);
- Приказа Министерства образовании и науки РФ от21 мая 2013 год Jф З'74 <об

утверждении> формы свидетельства о признании документа иностранного государства об
УРОВне образования и (или) квалификации на территории Российской Федерации,
технических требований к нему;

- ДРУГих нормативных правовых актов уполномоченных федеральных органов
исполнительной власти в области образования;

-устава

2. Порядок приема на дополнительные образовательные программы

2.|. В АНО ДПО УОЦ кГаз-Нефть Кадры> к освоению лополнитQльньIх
пРОфессионtlльных программ профессиональной переподготовки и поЁышение
квалификации допускаются граждане Российской Фелерачии, лица без гражданства и
иностранные граждане:

- имеющие среднее профессиончtльное и (или) высшее образование;
- ПОЛУЧаЮЩие СреДнее, среднее профессионilльное и (или) высшее обрzвование.
2.2. ТРебо ание к поступающему на обучение укiвываются в каждой дополнительной

профессиональной прогрчlмме
2.3. Право на получение дополнитольного профессионilльного образоваrrr;4я лицаlrл без

гражданства регламентируется Федеральным законом ( О государственной политике
Российской Федерашии в отношении соотечественников за рубежом>.

2.4. Прием обучающихся (слушателей) происходит в течении всего календарного года.
2.5. Прием осуществляется на основании личного з€uIвления граждан, или направления



организаций, предприятий, гIреждений и иных юридических лиц; и закJIюченного
договора между заказчиком и АНо дпо уоЦ кГаз-Нефть Кадры>. Заказчик может
выступать непосредственно физическое лицо, которое булет проходить обуrение, либо
юридическое лицо, заключившее договор на обучение в отношении своих работников, либо
законный представитель обучающего (слушателя).

2.6. Обучение в Ано дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадры> является платным. Размер платы
за обучение, а также порядок и срок ее внесения определяются ,щоговором между заказчиком
Ано дпо уоЦ <Газ-Нефть Кацры> согласно утвержденному прайсу о. предаставлении
платных образовательных услуг.

2.10. Обучающиеся Ано дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадры> и их законные представители
имеют право ознакомится с:

-лиценЗиейнaпpaвoBеДeнияoбpaзoвaтельнoйДeяTелЬнoсTи;
- содержание учебных прогрzliчIм, реi}лизуемых в АНО дпо уоЦ <Газ-Нефть Кацры>;
- пр.Iвилами приема;
- правилами внутреннего распорядка для обучающихся.
2.11. Зачисление на обучение в АНо дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадры> производится в

следующем порядке:

2.12. для зачисления на дополнительные профессионi}льные программы обучаrощимся
предоставляются следующие документы:

1) Личное заJIвление

2) Щоговор
3) Согласие на персональную обработку данных
4) копия паспорта
5) Копия труловой книжки
6)копия диплома о высшем или среднем профессиональном образовании или справка

из образовательной организации.
7) снилс
2.13. АнО дпо уоЦ <Газ-Нефть Кадры>при приеме на обучение обязуется принять

согласие на обработку персональньIх данньж заверенное личноЙ подписью поступtlющего.
2.14. на каждого поступающего формируется личное дело, в котором должны

присугствовать в том числе, копии документов, удостоверяющих личность и уровень
образования слушателя.

2.15. В заявлении поступающим укzвываются следующие обязательные сведения:
- фа:rлилия, имя, отчество
- наименоВание программы, для обl^rениянакоторую он планирует поступать.
в заrIвлении также фиксируется факт ознакомления ( в том числе через

информационные системы общего пользования):
- с копией лицензии на осуществпение образовательной деятельностй и приложений к

ней;

- С ПРzIВИЛаМи IIриеМа в образовательную организацию на обучение по дополнительным
профессиональным программам ;

- ПОЛОЖением об обработке и защите персонirльньIх данных обучающихся
2.16. дата начала обучения, и расписание занятий утверждается ДНО ДПО УОЦ <Газ-

Нефть Кадры> с учетом учебного и календарного планов.

3. Отчисление Обучающихся (слушателей)



3.1.Отчисление обучающихся (слушателей) производится по следующим основаниям:
- успешного завершения обучения слушателя и прохождения им итоговой аттестаrIии,

- окончания срока действия договора на окЕвания образовательньtх услуг;
- по инициативе обучающегося, или его законного представителя, в том числе, в случае

перевода обучающего для продолжения освоения образовательной программы в другую
организацию, осуществляющуIо образовательную деятельность;

- невыполнение правил внутреннего распорядка обучающихся;
- пропуск более 25О/о занятий;
- причине материшIьного и морального ущерба обучающимся

финансовых обязательств слушателем;
- регулярное нарушение слушателем учебной дисциплины.
3.2. Отчисление обучающегося оформляется приказом !иректора.

и нарушение

4. Восстановление обучающихся (слушателей)

4,1. Обучающийся (слушатель) имеет право на восстановление в учреждении для
про.]о.lжения обучения в течении 2 лет после отчисления при соблюдении следующих

1,с.rовий;
- наlичие вакантных мест в группе;
- отс).тствие разницы в содержании уtебньrх планов.

4.Z, При восстановлении обучающихся (слушатели), по которому имелась

задолженность по оплате за обучения на момент отчисления, организация, направJUIющtш его

на обучение, при восстановлении должна компенсировать эту задолженность.

4.З. Восстановление обучающегося производится на основании прикша директора

учреждения.

5. Особенности приема на обучение иностранных граяцан и граждан РФ,
имеющих документ об образовании, полученный за пределами Российской Федерации

5.1. Иностранные граждане и граждане Российской Федерации, пол)лIившие

образование за рубежом, необходимое для освоения дополнительных профессионаJIьньD(

прогрчlмм, имеют право на зачисление и обуlение по дополнительным профессионаJIьным

программ, реч}лизуемых в АНО ДПО УОЦ <Газ-Нефть Кадры>.

5.2. Зачисление категорий граждан, укzванных в п.5.1, в АНО ДПО УОЦ <Газ-Нефть

Кадры> осуществляется на основании международных договоров о взаимном признании

документов об образовании.
5.3. Граждане, чьи документы об образовании попадают под действие договоров,

указанных в п.5.2, зачисляются на обучение на общих основаниях.

5.4. Также на общих основаниях зачисляются на обучение граждане, чьи документы об

образовании выданы образовательными организациями, включенными в перечень

иностранных образовательных организаций, которые выдают документы об образовании и о

квалификациях, признаваемых Российской Фелерачии, утвержденный распоряжением
Правительства РФ JФ 1694-р от 19 сентября 2013 года.

5.5. .Щля зачисления на дополнительные профессиональные программы обl"rающиеся

относящиеся к категории граждан, указанньгх в п.5.1, предоставляют документы,



аналогичНые спискУ, приведенномУ в п.2,]. в необходимых случаях переведенные на
русский язык.

5.6. Помимо подтверждения своего уровня образования категории граждан, указанные
в п.5.1. обязаны представить заверенный перевод на русский язык своего докуN{ента об
образовании (в случае, если в документе отсутствует текст на русском языке иlили есть
печать образовательного учреждения, выдавшего документ об образовании, не на русском
языке).

6.1, После прохождения обучающимся (слушателями) полного курса обучения и
успешной итоговой аттестации (проверки знаний) вьцается документ о квалификации
УСтаноВленного образча (свидетельство, удостоверение, удостоверение о повышении
квалификации (профессиона.гlьной переподготовке), установленный , соответствующим
локrlльным актом АНО ДПО УОЦ кГаз-Нефть Кадры>.


